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Gorevin Tanimi

Bu goérev tanimi formu; )
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlan

Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi
ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevi ve Sorumluluklari

1.

9.

10.

Akademik, idari ve Rektoérlik alaninin temiz, dizenli ve surdarilebilir bir sekilde hizmet
vermek Uzere hazir halde bulundurulmasi bakimindan gerekli is ve islemlerin belirlenen
standartlara uygun olarak gergeklesmesini saglar,

Hizmetlerinin yuriatilmesinde bagli birimlerde islerin zamaninda ve dogru olarak yapildigini
kontrol etmek.

Temizlik personellerinin islerini koordine etmek, calisma saatleri ve izinlerini takip etmek,

Yapacad! is ve islemlerde, kamu kaynaklarini etkili, ekonomik ve verimli bir bicimde
kullandirmak.

Mahiyetinde gorev yapan personelin editiminden, yaptiklar islemlerin dogrulugu ve
denetiminden, ise gelis ve gidislerinden sorumludur,

Kihk Kiyafet Yonetmeligine uymalarini, gorevlerini eksiksiz ve zamaninda yapmalarini
saglamak,

Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini yapilmasini
saglamak

Personelin tim temizlik uygulama ve islemlerinde uygun kisisel koruyucu (eldiven, maske
vs.ISG- Is glvenlidi ile ilgili 6nlemlerin alinmasini saglamak,

Idare temizlik sarf malzeme ihtiyaclarini tespit etmek,

Fiziki alanlarin slrekli temiz, bakimh ve dizenli olarak hizmet verebilmesi icin gerekli
kontrolleri yapmak ve gerekli tedbirleri almak,

11. Amirlerince verilen diger benzeri goérevleri yapmak.

Yetkileri

1. Yoéneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

2. Faaliyetlerini en iyi sekilde surdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak

3. Faaliyetlerinin gerektirdigi her turll arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.




4. 4857 Sayih Is Kanunu,6631 sayili ISG kanunu cercevesinde temizlik, hizmetlerini
ylritmek.

5. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak
Yoneticisi
Sube Muduird
Nitelikleri
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Sorumluluklarn

Yukarida yazili olan bltin bu goérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Sube Midulrine karsl sorumludur.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum TEBELLUG EDEN-imza
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir o Mustafa ARAL N
meyi kabul ve taahhiit ederim. 14/08/2024 I¢ Hizmetler Sefi- Cevre Temizlik Amiri
HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN
AHMET GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali isler Daire Baskam V.




